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ESTRUCTURA BASICA DE CURSOS HIBRIDOS

Introduccion

Estructura basica de cursos hibridos

Introduccion

Plantilla_master_hibrida
Conoce a tu profesor

VA o s} e W oronnkls dol fraleass G
..

Iniciemos conociendo la estructura basica de los cursos en la modalidad
Hibrida.

Iniciemos conociendo la estructura basica de los cursos en la modalidad Hibrida.
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Menu superior de navegacion

Estructura basica de cursos hibridos

Menu superior de navegacion

oy S S —

Plantilla_master_hib

Conoce a tu profesor

El mend de navegacion superior es igual en todos los cursos que
utilizan la plataforma educativa Moodle como apoyo

suplementario a sus clases sean estas presenciales o hibridas.
AdemaAc anrantraric enlarec a diferentec aficinac v denartamentac

El menu de navegacién superior es igual en todos los cursos que utilizan la plataforma
educativa Moodle como apoyo suplementario a sus clases sean estas presenciales o
hibridas. Ademas, encontraras enlaces a diferentes oficinas y departamentos de nuestra

institucion.

Mend lateral izquierdo
El menu lateral izquierdo te permite

Estructura basica de cursos hibridos ocultar o colocar los diferentes
segmentos en orden de prioridad o
necesidad.

Menu lateral izquierdo

Plantilla_master_hibrida
Conoce a tu prafesor

ICAN s
ERSITY e

El menu lateral izquierdo te permite ocultar o colocar los diferentes
segmentos en orden de prioridad o necesidad.
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Menu lateral derecho

En esta seccion encontraras varios

Estructura basica de cursos hibridos segmentos para:
Mend lateral derecho e Enviar mensajes
e Visualizar el calendario
e Noticias
Peamc it = e Actividades del curso
| — L e Centro de calificaciones

1 _J S : e Entre otros que puede activar su
% e profesor
IVERSITY - e 5 n e

Menu lateral derecho
En esta seccion encontraras varios segmentos para:
e Enviar mensajes

a \ienializar al Fralandaria

Menu o bloque central del curso

Esta seccién es donde el profesor
del curso coloca la informacidn para
Meni o bloque central del curso desarrollar la clase, consta de:

Estructura basica de cursos hibridos

e Un espacio de bienvenida y datos
ot s | W de contacto con su profesor

Conoce a tu profesor

e T e Prontuario y documentos
1 importantes del curso

I %@gml e Tutoriales de navegacién e

et =—— E— instructivos

— I S e Espacio colaborativo (foros,

) glosario, chat)

Menu o bloque central del curso

En esta seccion es donde el profesor del curso coloca la informacion e Unidades de estudio
para desarrollar la clase, consta de:

a lln acnarin dAa hianvanida
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MENU SUPERIOR DE NAVEGACION

Introduccion

Comenzaremos nuestro recorrido
Menu superior de navegacion conociendo: la utilidad de cada
opcién del menu superior que
aparecerd en todos los cursos de
e rudantes modalidad hibrida en Moodle, o
en aquellos que sean apoyados
por la plataforma.

Introduccién

e English (en) »

Comenzaremos nuestro recorrido
conociendo: la utilidad de cada opcién del

menu superior que aparecera en todos los
cursos de modalidad hibrida en Moodle, o
en aquellos que sean apoyados por la
plataforma.

Idioma

Menu superior de navegacion

Usted puede elegir el idioma
espafiol o inglés segln sea su
@estudiante s preferencia.

Idioma

e English (en) » & My courses » Biblioteca/Recursos » Apoyo estudiante »

Usted puede elegir el idioma Espanol o Inglés segun sea
su preferencia.
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Cursos
Al presionar sobre la opcién

"Cursos", apareceran los de
modalidad hibrida.

Menu superior de navegacion

B estudiante »

™ English (en) » & My courses » Biblioteca/Recursos » Apoyo estudiante » CTE & This course »

Al presionar sobre la opcion "Cursos", apareceran los de modalidad

hibrida.

# Dashboard
7= Plantilla_master_hibrida
7= Elegir el curso matriculado

Biblioteca/Recursos
Encontrara enlaces directos a

Menu superior de navegacion las Bibliotecas de nuestra
Institucién, a Cobimet, al
Sistema de Bibliotecas, Bases
de Datos, Uso de APA, entre
WEngish(sn)>  MiMycousess  BibliotecyRecursoss  Apoyoestudiantsy CTE @ This course otros recursos académicos

: que le servirdn de apoyo
durante su vida estudiantil.

Biblioteca/Recursos

Encontrara enlaces directos a las Bibliotecas
de nuestra Institucion, a Cobimet, al Sistema

de Bibliotecas, Bases de Datos, Uso de APA,
entre otros recursos académicos que le
serviran de apoyo durante su vida
estudiantil.
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Apoyo al estudiante

Menu superior de navegacion

Apoyo al estudiante

® 0=  [BEstudianter

™ English (en) » & My courses » Biblioteca/Recursos » Apoyo estudiante » CTE & This course »

Si usted requiere informacién para
comunicarse con el personal de
Apoyo al estudiante, Retencion,
Acomodo razonable, Departamento
atlético, entre otros, esta seccion le
provee datos de contacto.

Centro Tecnoldgico para la Excelencia

Menu superior de navegacion

Centro Tecnolégico para la Excelencia

® 0 » B estudiante »

™ English (en) » & My courses » Biblioteca/Recursos » Apoyo estudiante » (04 & This course »

Actualmente este espacio se
encuentra en construccion y servira

para proveer apoyo con tutorias
entre pares, modulos
suplementarios.

Si usted requiere informacion para
comunicarse con el personal de
Apoyo al estudiante, Retencidn,
Acomodo razonable,
Departamento atlético, entre
otros, esta seccion le provee datos
de contacto.

Actualmente este espacio se
encuentra en construccion y servira
para proveer apoyo con tutorias
entre pares, mddulos
suplementarios.
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En este curso/This course
En el segmento denominado
Menu superior de navegacion "En este curso", encontraras:

En este curso/This course

e Agquellas secciones para
ot Qs interactuar con tu profesor y
e Engish (en)» 18 My courses’ <»  Apyoestdiantss CTE @ Ths course compafieros de clase, y
= ' — e El tipo de actividades que
contiene el curso (tareas,
En el segmento denominado "En este curso”, B Tl o ' foros, pruebas cortas,

encontraras:
encuestas, entre otras)

& People

« Aquellas secciones para interactuar con tu = Grades
profesor y comparieros de clase, y

« El tipo de actividades que contiene el curso
(tareas, foros, pruebas cortas, encuestas, entre
otras)

Assignments
Chats
Forums
. Glossaries
v Quizzes
Resources

w4 Surveys

Su perfil

En "Su perfil" tiene acceso

Menu superior de navegacion directo a las diferentes

secciones del curso. En la

imagen indica "Estudiante
o5 o Gk Demo", en su curso real

WEngish (en)s  MiMycoursess  Bibcteca/Recursos)  Apoyo estudiantes  CTE @ This course aparecera su nombre.

Su perfil

En "Su perfil" tiene acceso directo 03 »  [BEstudiante

a las diferentes secciones del curso. i
© ¥ : = 4 & Fstudiante Demo
En la imagen indica "Estudiante P e e
Demo", en su curso real aparecera ' # Calendar |

sunombre. @, Change password & Messages
& Private files
Blog M Forum posts

=, Message

® Badge =B Discussions
" My grades
® Badges
® Log out
© Help

rx TE TR
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MENU LATERAL IZQUIERDO: USO DE SiMBOLOS/ICONOS

Introduccion

En esta seccidn definiremos
Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos para qué sirve cada uno de los
iconos que aparecen en los
cursos apoyados en Moodle.

Introduccién

En esta seccién definiremos para qué sirve cada uno de t‘fg}]
los iconos que aparecen en los cursos apoyados en \»
Moodle.

SAGES

nessages wai

sanac

Activar edicion

Cuando usted ingresa a un
curso en la plataforma de
Moodle, encontrara este
Activar edicion icono color verde. Es
importante que lo presione
para que la plataforma

Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos

Cuando usted ingresa a un curso en la plataforma de Moodle,
encontrard este icono color verde. Es importante que lo presione para . "
que la plataforma entienda la orden de "Activar la opcién para entienda la orden de "Activar
editar”. Esto le posibilita hacer cambios o modificaciones al contenido, la opciodn para editar". Esto le
actividades y otros recursos del curso. posibilita hacer cambios o

modificaciones al contenido,

@Turn editing on actividades y otros recursos

del curso.

SAGES ‘ Dashboar

nessages wai

sanac

10| Page
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Desactivar edicion

Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos

Desactivar edicion

Cuando usted haya editado alguna seccion del curso y le interese
tener la vision de estudiante, es importante que presione el botén
que estara en rojo para que la plataforma entienda la orden de
"Desactivar la opcion editar".

® Turn editing off

American University of Puerto Rico

Titulo V: Aprendizaje Exitoso

SAGES ‘ Dashboar

mnessages wai

zanac

Ocultar bloques

Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos

Ocultar bloques

En el menu lateral derecho < Z
encontrara varios bloques cuyos [N
titulos identifican claramente su

funcién. Usted tiene la MESSAGES
posibilidad de ocultar estos
bloques para obtener un visual
mas amplio de la zona central
de su curso.

Por ejemplo:

a Nhecane an la imanen al irann

No messages waiting
Messages

SAGES ‘ Dashboar

nessages wai

zanac

Cuando usted haya editado alguna
seccion del curso y le interese
tener la vision de estudiante, es
importante que presione el botén
gue estard en rojo para que la
plataforma entienda la orden de
"Desactivar la opcidn editar".

En el menu lateral derecho
encontrard varios bloques cuyos
titulos identifican claramente su
funcioén. Usted tiene la posibilidad
de ocultar estos bloques para
obtener un visual mds amplio de la
zona central de su curso.

Por ejemplo:

Observe en la imagen el icono
circulado en verde, al presionarlo
la seccion "Mensajes" se ocultara
en el margen izquierdo de la
pantalla.
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Bloque oculto

Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos

Bloque oculto

Siguiengo el ejemplo anterior, le presentamos como

se observara el bloque oculto en el margen izquierdo AMERICAN
UNIVERSITY

de la pantalla.

Dashboard

SAGES Dashboar

nessages wai

sanac

Bloques visibles

Margen lateral izquierdo: Uso de simbolos/iconos

Bloques visibles

Finalmente, usted puede decidir la visibilidad de los bloques de su
curso:

Por ejemplo:

e Si decide tener un bloque desplegado por completo debe

=MESSAGES .

Messages

< Estudiante Demo pm

Messages

Siguiendo el ejemplo anterior,
le presentamos cédmo se
observara el bloque oculto en el
margen izquierdo de la
pantalla.

Finalmente, usted puede
decidir la visibilidad de los
segmentos de su curso:

Por ejemplo:

e Si decide tenerlo desplegado
por completo debe presionar
el icono circulado en color
verde.

e Si decide dejarlo oculto debe
presionar el icono circulado
en color azul.

12| Page
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MENU LATERAL DERECHO

Introduccion

En esta presentacion

Margen lateral derecho conocerd los segmentos que
se presentan en el menu
lateral derecho en todos los
cursos apoyados con Moodle.

Introducciéon

En esta presentacion conocera los segmentos que se
presentan en el menu lateral derecho en todos los cursos
apoyados con Moodle.

ks IODIBILLIY ' N EWS

ministration

soard SAG ES A+ l

4 Demo

iome A A pic...

® pages nessages wai
trent course ——— U(always?’ 3 heen post

Navegacién/Navegation

En el segmento de navegacién

Margen lateral derecho B
encontrara:

Navegacién/Navigation e Acceso al perfil del usuario

(dashboard personal)
En el segmento de navegacion 553 NAVIGATION , . ) ,
encofitrara: £ e Pdginas disponibles desde
e Acceso al perfil del usuario + My el entorno virtual de
(dash board personal) # Dashboard Moodle (site home)
Paginas disponibles desde el B Site home
entorno virtual de Moodle (site M Site pages e Navegacion por todas las
home) dar & Current course unidades y secciones de
E:i‘:fag da;.oynsscc;;: esa ; eas S tycnlees estudio del curso activo
astudincial mrenceafien (current course)

e Detalle de otros cursos que
pdiondr IODIBILLIY . .,
X I—— NEWS también sean apoyados
botd SHGES a+/ 3 con Moodle (My courses)

e Demo

pic...
i —— = . A
nessages wai

rent course — Halways?'; been post:

13| Page
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Administracion/Administration

En el segmento de
administracion tendra acceso

al Gradebook para que
Administracién/Administration conozca las calificaciones de

Margen lateral derecho

En el segmento de administracion L5 ADMINISTRATION cadatareayla

tendra acceso al Gradebook para I retroalimentacion del

que conozca las calificaciones de Grades profesor.

cada tarea y la retroalimentacion de|  Userreven - ssudionte pemo

profesor. et = e Enlaimagen colocamos un

« En laimagen colocamos un ejemplo de como se

ejemplo de como se visualiza el i | Gr c
Gradebook. despliega el Gradebook.

Npkcos iy OSIBILLLY ' NEWS

ministration

soard ) SAGES A+ ¥

g e Demo A p|C .
e pages nessages wai
irrent course P C(always?, B been DOSt'

Mensajes/Messages

Mensajes: Muestra el nombre
del emisor y la cantidad de
mensajes enviados y no leidos
Mensajes/Messages al momento.

Margen lateral derecho

Mensajes: Muestra el nombre del T
emisor y la cantidad de mensajes B

enviados y no leidos al momento.
MESSAGES

No messages waiting

Messages

e IODIBILLIY ' NEWS

ministration

ot ‘ SAGES a3 _
ome b, 2 A DIC...

e nuuers nessages wai
wrent course — Healways?; been post:

l4|Page
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Accesibilidad/Accesibility

Margen lateral derecho

Accesibilidad/Accessibility

Este segmento provee opciones de
configuraciéon para asistencia
tecnolégica a personas con
impedimentos visuales. Se podra
configurar acorde con su necesidad.

American University of Puerto Rico

Titulo V: Aprendizaje Exitoso

= ACCESSIBILITY

A+ [

l=o

IS - |

O(always?)

ministration

o SAGES

1te Demo
lome

® pages nessages wai

Itrent course
sanac

Ultimas noticias/Latest News

Margen lateral derecho

Ultimas noticias/Latest News

En ultimas noticias se encuentran los
avisos emitidos por el profesor que
aplica a todo el curso. También este
segmento puede ser utilizado por la
administracion de la Institucion.

IOSIBILLIY

"NEWS

A+ ¥

R pic...

O(always?; ; been post

T} LATEST NEWS
Add a new topic...

(No news has been posted yet)

ministration

soard 1 SAGES

1te Demo
lome

® pages nessages wai

Itrent course
sanac

IOOIBILLLY

"NEWS

A+ ¥

A piC...

C(always?

; been post

Este segmento provee opciones
de configuracién para asistencia
tecnolégica a personas con
impedimentos visuales. Se
podra configurar acorde con su
necesidad.

En ultimas noticias se
encuentran los avisos emitidos
por el profesor que aplica a todo
el curso. También este
segmento puede ser utilizado
por la administracion de la
Institucién.
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Calendario/Calendar

Margen lateral derecho

Calendario/Calendar

En el calendario visualizara los eventos, actividades o

American University of Puerto Rico

Titulo V: Aprendizaje Exitoso

[ calenoar

May 2016

tareas por mesy dia que el profesor haya definido P

en el curso.

Events Key: En la parte inferior del calendario EIE
usted puede ocultar los eventos que decida.

EVENTS KEY

A Ly

wea 2
norrow, 12:00 AM

Mler: Introduccién Moo
iay, 20 May, 8:30 AM
12:00 PM

VENTS KEY calendar.

USERS

st 5 minut
+ Demo

Préximos eventos/Upcoming Events

Margen lateral derecho

Proximos eventos/Upcoming Events

Este segmento te servira como
recordatorio de las fechas asignadasy
limites, establecidas para: enviar tareas,
participar en foros, completar examenes

o pruebas cortas.

P PRV

gnments all entries for this cou
ts my entries about this
ims e

;saries n entry about this co

rzes
antries

ources
Y new entry

i UPCOMING EVENTS

Tarea 2
Tomorrow, 12:00 AM
{1 Taller: Introduccion a Moodle
Friday, 20 May, 8:30 AM
» 12:00 PM

Go to calendar...
New event...

wwea 2
norrow, 12:00 AM

Mler: Introduecion s Moo
say, 20 May, 8:30 AM
12:00 PM

VENTS KEY calendar.

USERS

st 5 minut
: Demo

P PRV R

gnments all entries for this cou
ts my entries about this
ms e
saries n entry about this cou
zes

antries

ources
15 new entry

En el calendario visualizard los
eventos, actividades o tareas
por mes y dia que el profesor
haya definido en el curso.

e Events Key: En la parte
inferior del calendario usted
puede ocultar los eventos
que decida.

Este segmento te servira como
recordatorio de las fechas
asignadas y limites, establecidas
para: enviar tareas, participar en
foros, completar exdmenes o
pruebas cortas.

16| Page



Al J American University of Puerto Rico
£ SR Titulo V: Aprendizaje Exitoso
AMERICAN

UNIVERSITY

PUERTO RICO

Participantes en linea/Online Users

"Participantes en linea"
muestra los nombres de los

estudiantes activos en el curso
Participantes en linea/Online Users incluyendo a su profesor.

Margen lateral derecho

" (= ¢ " P ®
Participantes en Imga muestra los .&a ONLINE USERS
nombres de los estudiantes activos

en el curso incluyendo a su profesor. (last 5 minutes)
«» Estudiante Demo

A LYo tavaram— PRV R ~

wea 2 U S E RS gnments all entries for this cou

ROMIwW, 32:00 AN ts my entries about this
Mler: Introduccién 8 Moo ims e
oy, 20 May, 8:30 AM ;t 5 m | n Ut saries n entry about this cot
12:00 PM zes

antries

NTS » ources
VENTS KEY calendar, [ De[[ 10 new entry

Actividades/Activities

El segmento "Actividades" es
otra via de acceso directo a las
mismas.

Margen lateral derecho

Actividades/Activities

El segmento "Actividades" es otra I~ ACTIVITIES

via de acceso directo a las mismas.
Assignments

Chats
Forums
| Glossaries

Quizzes
Resources
Surveys
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Blog Menu

Margen lateral derecho

Blog Menu

El dltimo segmento en el menu lateral
derecho es el Blog, donde observaras
todas las entradas que realizas en el
curso y ademas puedes anadir una
nueva.

American University of Puerto Rico

Titulo V: Aprendizaje Exitoso

&) BLOG MENU

View all entries for this course
View my entries about this
course

Add an entry about this course

Blog entries
Add a new entry
Blog RSS feed

i USERS

norrow, 12:00 AM

Mler: Introduccién & Moo
day, 20 May, 8:30 AM
12:00 PM

VENTS KEY calendar. g DemO

it 5 minut

P PRV R

gnments all entries for this cou
ts my entries about this
ms e

ysaries n entry about this cot

rzes
antries

ources
R new entry

El ultimo segmento en el menu
lateral derecho es el Blog,
donde observaras todas las
entradas que realizas en el
curso y ademas puedes afiadir
una nueva.
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MENU O BLOQUE CENTRAL

Introduccion

Menu o bloque Central

Introducciéon

En las siguientes diapositivas presentamos los

segmentos principales que encontrara en el menu

central de los cursos hibridos apoyados en la

plataforma educativa de Moodle. important

ol

bl

T

Conoce a tu profesor

Menu o bloque Central

Conoce a tu profesor

Conoce a tu profesor

Para iniciar el curso encontraras un mensaje . — ~
de bienvenida redactado por nuestro b Sl s ek gy
profesorado, informacién de contacto y

alternativas para que el estudiante se

comunique con él o ella.

En las siguientes diapositivas
presentamos los segmentos
principales que encontrara en
el menu central de los cursos
hibridos apoyados en la
plataforma educativa de
Moodle.

Para iniciar el curso
encontrards un mensaje de
bienvenida redactado por
nuestro profesorado,
informacién de contacto y
alternativas para que el
estudiante se comunique con
éloella.
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Prontuario y documentos del curso

Menu o bloque Central

Prontuario y documentos del curso

i . Prontuario y documentos del curso
En la seccion denominada

"Prontuario y documentos del

curso", encontraras:

polit

1. La version PDF del Prontuario

del curso

2. Requisitos tecnologicos

imporiant

Como navegar en el curso

Menu o bloque Central

Coémo navegar en el curso

También colocamos a su éCémo navegar en el curso?
disposicion informacion sobre
como navegar en el curso:
e Preguntas frecuentes uso de
Moodle
i. Aqui encontrara enlacesa la
informaciéon que provee la
organizacion y que han sido
temas recurrentes en los

ticiiarince dAa Ia nlatafarma

sobre fa imagen para ver ¢ imprimir ol documento.

Aqui te presentamos una Guia donde se describen las
diferentes secciones que encontrards en este curso. Presiona

WP or

En la seccién denominada
"Prontuario y documentos del
curso", encontraras:

e Laversion PDF del Prontuario
del curso

e Requisitos tecnoldgicos
e Silabario del profesor

e Y, lacarpeta denominada
"Documentos del curso"
incluye:

v’ Expectativas del curso en
modalidad hibrida

v Informacién sobre
Derechos de autor, Plagio
y Uso Justo

v" Netiqueta

También colocamos a su

disposicion informacién sobre

como navegar en el curso:

e Preguntas frecuentes uso de

Moodle
v' Aqui encontrard enlaces a

la informacidn que provee
la organizacién y que han
sido temas recurrentes en
los usuarios de la
plataforma educativa a
nivel mundial.

e Tutoriales de Moodle

v Enlace a varios canales en

Youtube relacionados con
el uso efectivo de la
plataforma para participar
en diferentes actividades
tales como: foros, enviar
tareas, usar el chat,
configurar la apariencia y
muchos temas mas.
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Espacio virtual colaborativo

Menu o bloque Central

Espacio virtual colaborativo

Espacio virtual colaborativo

Las siguientes opciones seran de uso
permanente en cada curso:

« Foro de presentacién:

« Espacio para que cada estudiante se
presente y si asi lo prefiere, publique una
foto. Ademas, identificar donde vera el
resto de los participantes del curso y la

Unidades de estudio

Menu o bloque Central

Unidades de estudio

El contenido del curso se divide en unidades
académicas de estudio donde se presenta la
informacion relevante a los temas y subtemas de
cada unidad.

Las secciones comunes son:

e Introducciéon al tema

e Objetivos
e Lista de actividades y tareas
« En adicion, espacios con diversas oportunidades

mara mrAstica Aaualfia v AavaliiasiAn Aal

Las siguientes opciones seran de uso
permanente en cada curso:

e Foro de presentacion:

Espacio para que cada estudiante se

presente y si asi lo prefiere, publique
una foto. Ademas, identificar donde

vera el resto de los participantes del

curso y la charla interactiva.

e Glosario:

Donde junto al estudiante creard una
plantilla de definiciones de los términos
relacionados con la clase.

e Chat:

v’ El profesor atendera en linea las
dudas o inquietudes, previo
acuerdo con sus estudiantes.

El contenido del curso se divide en
unidades académicas de estudio donde
se presenta la informacién relevante a
los temas y subtemas de cada unidad.
Las secciones comunes son:
Introduccion al tema

Objetivos

Lista de actividades y tareas

En adicidn, espacios con diversas
oportunidades para practica,
avaluo y evaluacion del
aprendizaje.

ANENRNAN
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