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▪ Integrar las actividades en el diseño de las 
unidades instruccionales para los cursos 
híbridos en línea.

▪ Conocer el funcionamiento de la actividad 
“assignment/tareas y cómo configurarlas 
y corregirlas.

▪ Conocer como configurar la actividad de 
“Quiz/pruebas cortas”.

▪ Desarrollar el uso de rúbricas en las 
actividades de asignación. 
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▪ Al final de cada tópico o 
Unidad de un curso en 
Moodle, aparece el 
“Selector de actividades” 

▪ Cuando usted presiona 
sobre este enlace, 
aparecerán todas las 
opciones de las que 
Moodle dispone para crear 
espacios de interacción y 
contenido en su curso. 
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▪ Si Usted hace clic sobre el 
desplazador de una 
Actividad o Recurso  y,  la 
arrastra sobre un tópico del 
curso que tenga muchos 
ítems, esto le puede causar 
dificultades.

▪ En lugar de arrastrar la 
actividad para reubicarla, 
haga clic sobre el 
desplazador y se mostrará 
una lista de todos los ítems 
que contiene el tópico y 
solamente necesitará 
seleccionar a donde en la 
página del curso se mueva el 
ítem.
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▪ Recuerde que en el tópico de sección 
oculta / actividades genéricas 
encontrará las mayoría de las actividades 
pre - configuradas.
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▪ Esta actividad le permite al profesor 
crearle tareas, recogerlas a través de la 
plataforma y proporcionar corrección y 
retroinformación.

▪ Los estudiantes pueden presentar 
cualquier contenido digital tales como 
documentos de procesador de palabras, 
hojas de cálculo, imágenes o clips de 
audio y vídeo. 
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▪ Nombre, descripción e instrucciones de la tarea 
al estudiante.

▪ En adición, puede subir un documento o formato 
que usted desee del trabajo. 
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▪ Es importante el configurar las fechas de 
disponibilidad de la tarea y fecha de 
entrega de la misma por parte del 
estudiante.
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▪ Asegurarse 
que está 
marcado los 
tres tipos de 
retro –
información.

▪ Verificar la 
puntuación 
de la tarea.
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Puntuación 

directa

▪ Recuerde verificar la configuración de 
la finalización de la actividad.

▪ Esto le ayuda para verificar cuantos 
estudiantes han completado la tarea 
asignada.
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▪ Al entrar en la tarea, podrá observar que de 
los participantes en su curso, cuantos han 
realizado la tarea, cuantos la han sometido y 
cuantos necesitan que sea corregida.

▪ En adición, le ofrece al estudiante la fecha 
límite para someter la misma y el tiempo que 
le queda para cumplir con la tarea.
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▪ Para acceder a los trabajos de los 
estudiantes deberá oprimir “View all
submissions”.

▪ Podrá ver todos los trabajos sometidos y 
quienes aún no lo han realizado. 
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▪ La actividad “Quiz” o pruebas cortas 
permite al profesor diseñar y plantear 
cuestionarios con preguntas tipo selección  
múltiple, cierto/falso, pareo, respuesta 
corta y respuesta numérica.

▪ El profesor puede permitir que el 
cuestionario se intente resolver varias 
veces, con las preguntas ordenadas o 
seleccionadas aleatoriamente del banco 
de preguntas. 

▪ Se puede establecer un tiempo límite. 
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▪ Cada intento se califica automáticamente, 
con la excepción de las preguntas de tipo 
"ensayo", y el resultado se guarda en el 
libro de calificaciones (GradeBook).

▪ El profesor puede determinar si los 
resultados se muestran y cuándo se 
muestran al usuario, los comentarios de 
retroinformación y las respuestas 
correctas.
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▪ Los quiz/pruebas cortas pueden usarse 
para hacer:
▪ Exámenes del curso

▪ Mini Test para tareas de lectura o al final de un 
tema.

▪ Exámenes de práctica con preguntas de 
exámenes anteriores

▪ Para ofrecer información inmediata sobre el 
rendimiento * Para auto-evaluación
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▪ Recuerde siempre de ir al tópico de 
“Sección oculta/actividades genéricas” 
para duplicar la actividad.

▪ Mover el duplicado a la unidad que 
necesite crear la prueba corta.
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▪ Una vez lleve la prueba a la unidad 
correspondiente, procesa a editarla para 
añadir las preguntas correspondientes.
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Añadir las preguntas

Tipos de preguntas

Opciones para 

añadir las preguntas

▪ Una vez haya añadido las preguntas, tiene 
varias opciones para editar la mismas.
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Vista previa de 

las preguntas

Borrar preguntas

Añadir el valor

de las preguntas
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▪ Una vez haya completado las preguntas, 
regrese a “edit settings” para configurar 
los intentos, fechas de la prueba, etc.
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Configurar los intentos, 

Fechas, etc.

▪ Es importante la configuración de cuando 
estará disponible la prueba y cuando 
cierra la misma.

▪ En adición, el tiempo que tiene el 
estudiante para contestar la prueba. 
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Fecha de disponibilidad

Fecha de cierre

Tiempo de duración de la prueba
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▪ Otro elemento importante es identificar el 
número de intentos.

▪ Definir cuantas preguntas van a aparecer 
por página.
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Número 

de intentos

Número de 

preguntas por 

página

▪ Otro elemento a considerar es cambiar el 
orden en que aparezcan las preguntas en 
la prueba.
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Barajar las preguntas
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▪ La plataforma de Moodle 
permite la creación de 
rúbricas para la evaluación 
de las tareas de asignación.

▪ Las rúbricas son un método 
de calificación basado en la 
evaluación de determinados 
criterios definidos por el 
profesor. 

▪ Para cada criterio, se deben 
indicar varios niveles de 
calificación posibles junto 
con su puntuación 
correspondiente.
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▪ Deberá ir a “Administration”, “Advanced 
grading”, “Define rubric”.
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Definir rúbricas
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▪ Al seleccionar “Advance grading”, definir 
una rúbrica, el sistema le ofrece dos 
alternativas:
▪ Crear una nueva rúbrica

▪ Utilizar una rúbrica ya existente en el sistema 
de Moodle. 
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▪ Deberá nombrar la rúbrica y escribirle una breve 
descripción.

▪ El sistema de Moodle almacena la rúbrica y puede 
utilizarla en otras tareas. 
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▪ Puede definir cuales serán los criterios de evaluación, 
así como los niveles de evaluación de la rúbrica.
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Niveles de 

evaluación

Criterios de 

evaluación

▪ Una vez haya completado la rúbrica, la mista estará 
disponible para la evaluación de la tarea, así como 
para utilizar en otra tarea que desee.
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▪ Una vista de 
como el 
estudiante 
vería la tarea 
con los 
criterios de 
evaluación, 
según la 
rúbrica.
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▪ Se discutió el funcionamiento de la 
actividad “assignment” /tareas y cómo 
configurarlas y corregirlas.

▪ Se presentó como configurar la 
actividad de “Quiz” /pruebas cortas”.

▪ Se abordó brevemente, el uso de 
rúbricas en las actividades de 
asignación. 
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Para cualquier consulta, pueden comunicarse al correo 
electrónico wsanchez@aupr.edu o al teléfono (787) 620-2040, 
ext. 2113
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